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MUNICIPALIDAD DE PATZUN, DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO

Perindo de cvi

DEL 01 DE ENERO DI 2022 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

1Ries o

| No progmamar el flujo de ingresos y
(egresos con base a las priondades y
‘disponibilidades de la mumicipalidad

{No preparar los infonmes analiticos |
|eomespondi pam la e encid
ﬂ—nmuu:w.:wnn

No remitir ante 1y Contraloria 9:&.&
| Cuentas, cartificacion del actaquz
Emﬂuﬁaﬁ eleorte de caj yarqueo. |
“au valaores municipalss, en el tienpo
k&_.s.v_rv.cdo.

i -
MZG ltevar control intemo para eveluar

[custrimestralmente la ejecucion del
| presuputesto dz ingresos y gastos ,.n_

“_.E:r ipio

J«o liquidar anuatmente ¢l |
:U esupuasto ds ingresos y gastos del.

n:._:k._ﬁ i

LZo recaudar, ni controlarlos trihutos |
_._. todas las rentas @ ingresos qua
Anén percibirla
‘conformidad conla Lay.

‘ 70 actualizar el segistro de

‘3::55.“:_2. en coordinacién con |
(el catastro numicipal, i
control sobre In denda W

Mo administrar 1 cuenta cajatinica, |

basdndose enlos instrumentos
| perenciales, dz In Cuenta Unica del
A._.wuoE Municipal;

?oﬁ:mmi,:_m informacion fnenciera

,e? por Ley b comesponds,

k,ze actoalizar los reglamentos y

M procediniantos intemos, qus

| permitan aplicar ks teemeas
'presupucstanias monicipal,

Mo contar con laaplicacion d= las
nonmis, ristenas y procedmicios

| para la elabomseion dal enteproyesto
J. proyecto de presupuesto.

01

Pl

€1

£-2

c2

c3

% Realizar actuslizacion y evaluacidn dz la
programacién del fujo de ingresos y ezresos con Media
F-E ales m..:nn&ai y disponibitidadss de

T ﬂg_s._x:.uﬂo_:_..ma_,&eu para prcpatar,
w:&aﬂ.. y aprobar Ios informes anabiices Media
di pan lagj
Eﬁ_nq_.m:_unm: de _.:oonyou v-; r_ e1mis!
de certificaviones delecta que decunenta ¢l corte de
cajn y arqueo de valores nunicipales, los cuales son  Media
itidos en el tempo establecido, ante la
Contralorfa General dz Cuzniss,
Realizar implementacion dz actual
| programm en dende se lleva el contrel intemo pat
evaluar cuainmestrabnente I ejecucion del Medin
presupuesto dz ingresos y gestos del i

Tia

Media

Realizar actualiziacion del progrann ci donde se , |
contmola lo recaudado delos trbutos y todas las
el ¢ __wmﬁo. que deba pereibir la numicipabidad,

Medmn

wnzﬂuuq_:w_.ﬁ.n_ma on nwnmnus de aoa:d__v.n._?u
en coordinaciém con ¢l catastro municipal, eleuales  Media

citn n_n._-.omw_um.e._. Jleviara el

control €2 b deuda piblica municipal Zm&.-
| Realizar b gctualoacion para cvaluaey adainistrer
cuenin Caj tmea, _uwmu..z_os enlos instrumentes Media

gerenciakes, dz la Cuenta Unica del Tesoro
o Municipal:

| Realizar Eﬂ_»_qm_.:.unsz de contl pura establecer si

se cusntan con infommes y reportes que presentan ls Mediy
informmcion fitancizia que por Ley comesponds.

Realizar octualizicion nn:mmr_ﬁ._s.m v

isisterns y procedinizntos que se aplicon én fomm
{opoituna pem 1 elaboraaitn dal anteproyecio y
L proyecto dz presupuesto.

Medin

SIS Os

0 lexte

Recursus economicoy |

DAFIM
| humeno

4
i
|Reeursos economico y | ]

hi { DAFIM

h..xnn_._._mom coonenicoy | ,

humnano | D

|
|

Recursos ceonomicay |

| tumano PAEINL

{

‘Recursod ceonomico y |

> DAFIN
| Umano {
Recursas economico y | DAFIN

| humano
Racursos ecomomion
humano i

i DAFIM
Recursos cconoimico Y.
hunno
= o 1
TRecumsos CCONOIMICA Y H
huneno 1

DAFIM
DAFIM

3 I
Regufsas econnmeo y | DAFIM
{ humena

i

. micoy

humano
I i
.w?,:aam CCONCIICD Y , Bresupuesto
hunano

01/052022

01/05/2022

01/052022

01/082072

01/052022

017052022

01/052022

01/052022

014032022

01/0%2022

011032022

01052002

avizo22

2022

A/1242022

3120022

3122022

avine

311272022

vy

3102022

3112022

31122022

3101272022
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{No restizar I progranmci
'ingresos de acuerdo alas

Irecaudacion esteblecidns.

|No eliborar la programacian ds los

astos conforme las estimueiones da
ueidn fisiea.
o contar con la »Eaawn dndala
ridad superior én ks aparinrao
ignacién del presupuesto,
o analizar, ni registear les sof
e rodificaciones v transferencies
_E&cn_.:m.:;wm presentadas porlas
endencias. .
o analizar penddicamenta los
informes sobre la ejecucién dal
_Eﬁ:ﬂ:ﬂgo de gaates y de
[realizaciones fisicas, no verificar el
(cunmplimiznto d2 s prograns como
peron formulados,

‘o eliborar la informacion periddica

! 5 . :
‘sobre b ejecucidn dz ingresos,

|

Mo ssegurar el financiamiznto del

_En&ﬂ:ﬂ.ov por no Bevar

‘estadisticas d los proyectos
‘multianuales que s cjecutan

o anilizar del comportamiznto dz la
jecucidn presupuestaria de ingresos
|y cgresos, por no aplicarla
nmetodologia de indicadorss
‘finaticietos que proporciona el
(Ministerio de Finanzes Piblicas

,.Za contar con propucstas de

|3 cenanios presupuestanos, en
funcion da las metas de recaudsiion, |
't acuerdo a la politica rnicipal de |
_:n-.n:um

;.o contar con ¢studies sobre las
|difzrentes fusntes deingmsos del
munisipio.

[ No contar eon propuestss de niveles
(de gestos y eseenarios {
esupuestanos, de acuerdoa la
litica presupucstaria especifica
para el cunmplimiznto de metas
Jinstitucionales.

Mo conter con la programacidn nudoa
ingresos de acnerdo a lus metas de
tecaudacion cstablecidas,

No conter con la progranacion de
gastos conforma i las estimacionss
Az ejeencion fsiea p
Lis dependencias
nnidades administrativas y
1zsponsahles de programos

No realizar las modificaciones o
ajustes téenicos neecsunics al
proyecto da presupuestoen caio
an solicitados por b Autondad
Superior previo a su aprobacion.

O-4

0-5

E-3

0-6

08

Bt

09

E-5

10

o1

0-12

Realivar acfunlizacion dz1 progana que registra la

gresos de acuerdo alis metas Media
ccaudacion establecidas.

Rezlizar notualizacion del progama en donde se

Sregistra I prog idn da los gastos confi Ls  Media

estimucionss de ¢jzcucion fisica.

¥ de Taantondad supedor en __- Media
Lacion del presupussto
tualizacién en ¢l registro dz
de modificacionss y tranaferencias presupnestanas
presentadas por Lis dependencias, les cuales son
= analzadas oportunamenta

Media

Realizar sctnslizecidn enel Ecan;n_.,._:ew endonde
se amalizara y vedficar el conplimiznto da forma
pesiodica I enesidn de los informes sobie la
gjecucidn del presupussto de gastos y la
tealizaciones fisicas,

Medin

Realiar actualizacibn en ¢l procesos en donde se

solicita fa informacion periddica da la ejecuciin ds Media
lingreses.
Realizar nn.:E_Hn:.:._ enelregistro de s estadisticas
de los proyectos nultiinialss que se cjceaten, para Media
.-m—.nuﬁ;_m_;:au:.n:ﬂs del presupuesto

mnm_ﬂ: =2=aﬁna: 2._ I aplicacion de la

i A
v_.avomas_._n <l Mintisterio da Finanzas Ee_:ﬁ con Media
¢l fin de analfizar el conportamicnto de la ejecuaién
_uamu_u::.mn.‘ de ingresos y nmunmo_.

Realwzar sﬂ_h_u_.._ua% de Rmﬁ:a:_.—%anr e

prop propuestas de ¢ ‘Media
presupuestaos, en fincidn de la netas de
recaudacion.

. " o 3if 5
fmplemintaernusves estudios sobre las diferzntes Media

fuentzs da ingresos del munic

Realizar inplenentacion de registros de propusstas
dz niveles de gastos y escenanios presupuiestanos, .2&5
dz acuerdo a la politica ﬁ&:c:}?g nfunc.,.aa

purael 5 de polas

Realiznr sctuslizacitn do h programecion dedos i
ngreses de ecusrdo a lis metas de recaudacion Medin
N cstableoidas,

Realizar sctunlzacion de _n programacdn mwnuﬁ:;
confonme a b estimeciones ds a.s_._nau fisica
ey Media

tesponsshiss ds progrms.

Realizar sctualizacikin dalos progimes que sealizan
las pisdificacion=s o ajustes tienicos nacesanos al
proyesto de presupuiesio,en caso sean selictad
por la Auteridad Supstior previo a su aprobesién.

Medin

i
|

|

|

{

H

| Ra

|

|
i Le. I ,
I

_ Recursos ceonomico y |
| Re:

|

|

|

|

|

i |
( Recursos eocenomico y |
{ hwming |
-

| Recumsos ecenomieny |
hurmane !
smocn_g economico y |
hutmano

Recursos economico y ,

humano
{
i

Recursos econormico y |
humano

humara
- —

cursos economico y |
hurisns

| Recursos ceonotmicoy
huwmana

|
i
|
|
|
|
|
F..n_.:u 05 ecomonico y |
humaino ]
| |
|

1
Reciisos econonicoy
i humano

Recis 05 econoico y |
| humane

Recnrsos ecconomico y _

hunana

Recuimos ceonemico y 1
* hurrsng

| Becwsos econcmico ¥
#,. Burmano

Presupuesto

Presupuzito

Presupnesto

PFresupucito

Presupueste

Presupuesto

Presupuesto

Presupuzsio

Presupuesto

Presupuzsto

Prasupussto

Presupuesto

Presupuesto

Presupuzsto

01/05°2022

01/052022

01/05v2022

01/052022

01052022

01/052022

01/052022

01/052022

01/052022

01/0%2022

01/052022

01/05°2022

01/052022

01/08/2022

31122022

31/12/2002

31122022

av1zien

3122022

31/12/2022

31712/2022

31

311272022

30

nme

3171272002

322022

Nvan
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27

29

30

3

32

33

34

35

36

|No registiaten el SIAF vigenie el |
|presupuesto aprabada por la |
m...ra»aln_un Superior :

T
‘Mo analizar las solicitudes de |
|modificaciones y trans fereneiss
%REM;R?E; preseniudas porlas
_%mn:___ﬁasn munieipiles, udades
|administrativas y responsables da
mu-owa_.:ﬁ. ysometera no.:ﬁmaao_._,
ﬂE Director Financlero |
|No registiaren el SIAF vigerde ls
|solicitudes dz modificaciones y
m_a_.;nmnm:bw& presupuestanas.

_?c Ew«ﬁm;rn %u«:&nnnsa |

1 idad 1 fivas

mw. Runcnmawra d2 programs sobre &l !
|uso adecuado delas easificaciones
|presupuestarias |

|No utilizar 1a metodologi da
lindicadorzs financiaros qus
| proporciona el Ministerio d2 Finsnzas |
_szﬁ. oo referencia pam el
(andlisis sobre el comportenzato de la|
‘ejecucion presupnestania de ingresos
ly egresos y elaboracion dz informes
|periddicos.

|No amalizar periadicamente los
linformes sobre la ejecucidn del
Ipresupursto de gastos y de
{realizaciones fisicas, 2si como no
(venificar si los programas a¢ cumplen
conm fueron fomulados, sin
Ea_us_q.._.—u madidas comectivas

zn. EaEn:maEEum deles |
,?2..&.2 que mon.ws:_m:nq_ misde |
'un periedo presupusitano, sin |
(esegurarsu fnanciamiento enlos |
respectivos presupuestos,

No verificar con el Director
|y los Funcionanios de las distintes
|dzpendencias mumicipales, uridades
| edministratives ¥ responsables da

| progranus, el eunpliniznto de Ia
Twnznx_: delos programas.

sz presentarinformes de fonm
wﬂen.rr.r.; a la Autoridad Seperior
moe? ln gjecucién presupuestana de
lingresos y egresos. X
|No verificar, ni contrefar que previo a
5 aprohacion del comrpromiso
uﬁ:_uau—wno exista documenteuion
‘2 respaldo de lus diferentes
(gestiones registrsdas en ¢l SIAF
\vigente

Noe slizar las ravisiones de
ejecucion presupiestan de ngrezos
Ly eg1e£05 cono venficaciin previa al
proceso da liquidacién
|presupusstana,

' No realizar 1 liquidocion

m_.nf_ EE:E deacuerdoale

ido en |a Ley Osgénica del _
m.v:.!_m._ﬂ.u ¥ su Replimenta.

O3

o-14

E-6

F-5

(88 {3

17

018

O-19

' Realzar actualizacion en el registro y veificaren el
SIAF vigents ¢l presupuesto aprobado porla ‘Media
nidad Superor N
ndcirgisto dz todas los
de modificacionas y
q.P,EEv._ ries presentadas por las

piles, unidades adrinlsiratives .r“n.&u
Ay responsables de progremes, y se somels a
considemeién del Dirzotor Financi
| Realizar actualizacién en el registo en el SIAF
vigentz las solicitudes de modificaciones y Media

Realizar u_._ﬁ_m;mamn n de control intermo en el
asesoramienta las dependencias municipales,

unidades administrativas y responsables dz Media
programas sobie cluso adecuado delas

clasificaciones presupuestarias

xnu_.Em uoEEnau o la uplicacidn dela

de i i qua

caavoﬁ_aﬂm ¢l Ministerio dz Finanzas Publicas,

comw referencia para el anilisis sobreel Media
potlamiento de Ja ejecus stanade |
ingresos y egresos y elsboracion de infonmes ]
periddicos.

Realtar actnalizscidn en los nformes sobre la
ejecucion del presupuesto de gastes y de
realimeiones fisicas, se verifica silos programs se  Media
cumplen a cabatidad tal y como fieron formulado

se propone les nedides correctives necesarias,

Reatizar ectoalizacién en el control intemo en donde

s& regiatia las estadisticss de los proyectos que se

grecutan en mis dz un perindo presupuestano, para Media
wsegurer su financiamiento en los respectivos

presupuestos. : =i IS
Realizar ectualizecion en el resgistro y vesficar con el
Direetor Financiem y los Funcionarios de les

distintes mnuannn__oem municipales, unidades Media
ad y hles de 5,¢l
cunplimento dz la n..n:_ﬂon delos progrmas.

Realezar setualizcion en el registea para
presentacion de mfomss de fomm penodicaala
Autondad Superior sabe b ejecucion

taria da ingresos y egresos,

Media

Realizar registio para Iy verificaciin y su respectivo
control previo a la kprobacion del conpromiso

tario, asinisma d de respuldo
ﬂr. —E difzrentes gestionss registradas en el SIAF
vigenis

Media

Realizar mplementacién de reaistro para lss

de ls cecuion presupuestana €2
ingresos y egreses y s verifican los procesos de
liquidacién presupusitadn

Media

Realizar ectualizacion en el vegistro dz la liquidaciin
presupusstana dz acuerdo alo cstablecido enla ey Media
Organica del Presupuesto y su Reglamento

_ Recursos ceonomico v
| humano

| Recussos economicoy |
| humenia

Re¢us 05 economicoy |
| humane 1
| = i
Recumsos econonmico y ﬁ

humano |

Recursos ceononico y
| humne

|

!
i
i
!
|
|
|

Recursos econorico y
humana

| Recursos sconomico y
hunano

_, Recursos economico y !
hurano

|

_
Recuisos ¢conomico y _
hurmann _
-4

_wnanaa» CCONOIMICO ¥
humno

i 1
Recursos economicoy |

| humano I
{

RECUrs (3 €00Namico y
m husano |

Presupuessto

2supucsto

Presupuesto

Presupussto

Presupussto

Prasupuesto

Presupuzsto

Presupucsto

Presupuesto

Presuppesto

Presupuzsio

Pre=upuzsto

01/052022

011052622

01/052022

01/052072

| oies0n

01/052022

01/05/2022

m 01/052022

C oesaon
0l/ev2022

01/052022

L ovovaon

A

311122022

3122022

3120

317122022

31412/2022

3111272022

RIG VIR

v

v

A1y022

31/12/2022

ADMINISTRACION
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‘No aplivar la metodelogia contuble a
o Fstados Financicros, eonfome o
st naturalzza juidics, carctadsticas
(operalives y requeriniantos d
linforrmcion, de acuerdo a Jas Nomms
dz Contabilidad Integrada
‘Gubemanental

{o aplicer el Plan dz Cuentas, nibos
{elssificadores contables establzcidos
{por la Dirzceién d2 Contabilidad del
|Estado, adeouados o s naturalez
\juridica, carscteristicas opertivas y
(requeringzntos dz informecion de los
(Gobiemos Locales,

No coerdinar, ni conteolar 21
rzsguardo de I documentacion de
reapaldo relacionadan fas

operaciones de origen presupagstatio;
'y eMmpresupusstario de ingresos y
|gastos

.”,ZQ realizar Jas coneiliacién de fomm

oportuna de todes Tas cuznlzs
‘bancarizs que se utilizn en les
Gobicrnos locakes.
‘No efectuar el andlisis nila
interpeetacién de los Esfados
'Financicros que pemiten eksborar los |
Jinformes para la toma de decisiones
{d¢ Ia Autoridad Superior.

No aplicar la metodalogéa ds
indicadores financizros quz
|proporciona ¢l Ministesio dz Finanzss
| Piblicas, el cual ayudarala
|etaboracidn di informes perisdicos de.
|andlisis financizre
‘No velarporla integidad dala
linformmeidn finpncizr registrada en of
ISIAF vigente, nita oportunidad dz
Hos registros, ni la maonabilidad da Las
ifras presentadas. o o
Ko preparar, ni presentar mfomes
lanalificos a la Autoridad Supetiory o
(Lis entidadss que lo requizran de ,
ﬁ_n:na: ala nonmtiva legal vigente, |
mza eplicar ¢l Plan d= Cuentas
|establecido por la Direecion d2
|Contabilidad del Estado dz1
Q,EE...GFH.E de Finunzas Piblicas,
(adecnados ala natnraleza paridica,
(canactaristicss Operativas y
(tequerinizntos de la infomecion d2
os Gobiemes Locales.
Mo verificarlos saldes les de
{cada unade las caentas contables da
ive, Pasivo y Pettmonio ol mxia
dal ejereicio fiseal
1 No generar oportunamenta los
{Estados Financicros e mformucsin
{contable necesada sl inicio dz carda
\gjercicio fiscal.

c8

F-6

020

F7

F-8

E-8

(o2 ]

021

Realizar actualizacidn en l1 aplicacidn da s

netodologia conteblea los Estados Financizes,

| conforme  su naturaleza jusidica, cametersticas

operalives yn informmeién, d2

' zeuerdo & las Nommas de Contabiidad Integrada
Cuhemanen

| Realwar ectualizacion en el control intemeo para
aplicar el Plan d2 Cuentas y les clasificadores
contahlss establecidos porla Direccidn de
Contzbilidad del Estzdo, adecuados ala naturalez
Juridica, caracteristicas operatives y sequeniniznios
de informucion dz Jos Gobismes Locales.

Realear actudlizacién en el registro para coordinar y
guerdo da b ol cidn de
onada @ Jas opernciones dz origen
presupucstano y edmpresnpieestoio de ingreses y
gastos.

Reakzar actualizacion en la concilineion de forma
oportuna de todas las cuentes bancatias qua se
utilizan €n los Gobizmos Localss,

Realizar ectualizacion en el registio del anshisis para
Isinterpretacion de los Estados Financicros con o
fin de eleborar los informes para la torm de
decisiones dela Autoridad Supenior.

Realizar aclualizacion pata b aplicacion en la
metodologia de mdicadores financienos que
proporeiona el Ministerio de Finanzas Pablicas, ¢l
cuniayuda la elaboracion de informes periddicos de
anafisis financiem

velar por la integridad ds la mforumcidn fnancien
registiada en el SIAF vigente, la oportunidad de los
registios y 1a raannabilidad de 15 ciffas

presentsn informes enaliveos a la Autoridad
Supenory u bs eniidadss que o requictan dz
scugmio s la nountiva legal vigante,

Realzar ac(ualizacion en los controles intemos pars
la splicacion del Flan de Cucatas establecido porla
Duzectin dz Contabilidad del Estado del Misi
s Fpanams Pablicas, adecuados a lanaturalem
Jusidica, caructeristices operatives y rquetinientos
de I informmeidn de ks Gobizmos Locales.

dx Ackivo, Pesivo y Pabmromno sl inico del gprecio

on dzlregistio que gensrura
Ios Estados Fi <
informcion contablz nevesaria al injcio dz eady
ejervicio fiscal,

Realizar actualizacion en los contolos nlemos pary |

| Reatizar scluslizcion on el -mmwgu. para venficar bos

suldos iniciakes de cada una de 1as cueniss contablss Medin

Media

Media

Media

Mediz

Media

Mudia

Media

Media

| Recumsos econommico y | .
Mk | Conlabilidsd
|
f |
| _
, {
! Recursos economico y | Contibiidia
{ hunsno
|
| Recursos economico y | 3
hartéis i Contabitidad
| \
|
i
| Recuirsos cconormico y | Contabifidad
hunmno
ann_:acm econonico y o
i T _, Contabilidad
|
i R sy el
CLUIS05 €CONOMCo :
Conl. d
| b ontabilidn
1 |
| i
— 1 =
i
| Recurzos economiceo y | 7
Rutians | Contabilidad
i
Recursos economeoy _ Contabilidad
hursano |
| |
“ |
1
| Recursos economico _
: Y1 Contabiidad
| humno |
|
1
Recurs Y1 Contabiidad
humino |
|
! 3 |
Recuios coonomico y | Conabkdsd
hurano |

01/052022

01/05/2022

01/0572022

01/052022

017052022

017052022

01052022

01/052622

01052022

0l/052022

01/052022

Ayn

122022

311122022

3112002

31Y2002

31122002

3171272022

31412/2022

311122012

311122002

31712/2002
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55
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‘No docunentar el eontrol de los |
saldes iniciales de cada ejercicio
,FS.—

‘No coordinar ean el Arca de
{Presupnesto, s orientacion alns
‘dependencias mmicipales, en eluso
02 los formulirios qus se utilizan
‘comn documentacion de respaldo
(para el registro de I ejecucién |
‘presupuestania de ingresos y gastos
el SIAF vigents

?_ SIAF vigente 1a ejecucion |
ﬁhnmz_u:nmwzi de gastos. |
,z.u revisar ni validar en el SIAR
Ivigente la ejecuciin presupues teria
|da ingresos.

‘No realizar la concitiacion c_._onnu_.-
(de todas las cuentas bancenias quz se
(utilizan en los Gobismos Locales. |
I No genemr mensoalpente los |
|Estados Financizros y ottos reportes |
‘muxliares pam sutevision.

No cuniplir con el proceso de
‘rendicion de cuentas en ¢l envio
W_Ei:s_ dalos reportes “Caja
|Consolidada™ y “Caja de Movimiento |
|Diario” a la Contraloria General de
(Cuentas,

|No verificar la consistencia di lns
‘saldos contables gensrados a partic
i.. 1a gjecucion przsupnestania da
Exrmn: y w?.av y no realizer las

71 cunndn cotresp:

'Na coordinarven Area de
,?.u:u:oa—or rdzcuada utilzacién
,n_u Jas clasificacioncs presupuzstariag
|que permilen generar operaciones
‘contables confiables,

‘No muntenzr setualizado el libro de

Jinnuzbles, asi comn el da bienes
fungibles y el archivo con su
‘respectiva docunentacion de

,:Ea:_wmoma bienes nucbles e
i

responsabilidad de los bisnes
‘mueblss e inmebles, asicom de _oa
vﬁ:nw fingibles de cadaempleado y | |
?:n_...zz..a nunicipal, i
|No resguardar b documentacién de |
'respaldo utilzada dursnte el procese
H« cjecucion presupusstana y de

No mentensr actuaizades los salidos
3:52.._ yregistioa de b
'edministracin de la dzuda mnicipal
'y donacionss,

,Znnnm_uﬁra;_.iE :Euacuqm: _ .

022

E-9

023

(5301

F-13

F-14

F-15

025

P-16

| Realizer actualizacion del registro que ayudars
documentar el control d: 1os seldos niciales de cada Media
- gjereiao fiscal.

Realzar lizacién del proceding $
que ayuda a orientara las n_»_y.:?:ﬂ_ﬁ :E_E pal
en eluso de s formularios qus se utilizn como

I docurnentacion de respaldo para el registro d= la Aledin
n.ﬁ:F_? presupuestaria de mgresos y gastos enel
| Realizar actualizacion del registro, para E_mn_a..w.
aprobar en el SIAF vizente Iy ejecucidn ‘Media
Realizar actunlizacion del registro, para revisur y
Lvalidar en el SIAF vigents la ejecucion Media
| Realizar actualizacion de lss concilinciones T
oportunes de todas bis cusnlss bancarias qua se Medi
| Realizar actualizacion en el registro que proporeinan |
los Estados Financicros y en los reportes auslises  Media

Realizar actualizicion de los egistros pan el proceso

de rendiciém dz cuentas, el ceal ayudam el envio
| mensual de los reportes “Caja Consolidada”™ y "Caja Media
dz Movimiento Diario” a la Contraloda Genepalde

Cu
Reclizar implementacdn de programi pari la
verificaidn periodica a la consistencia de los saldos
contahles generados a partirda la ejeoncién Medis
presupuestara de ingresos y gastos y se realianlas |
regularizacionss cuando corresponda.

Realizaf programacion pani coordiner eon In Area de
 Presupuesto la adzcuada utilizacion de las
¢clasificaciones presupuestariss que penniten general
operacionss contables confables.

Media

Realizar sctualizacion d2 o ds inventanio de
bicnes nnebles e inmuehles sotualizados, asi ¢omo el
da bienes fiungibles y el archivo con su respecliva
docurmentacon da respaldo.

Medu

Fealizr actualizacion enlas tagetas dz

Talidad con datos lizados, dz los
Lissies miehles e innmebles, asi como de 1os bienzs
fungibles de cada enpleadn y funcionario municipal

‘Media

| Realizar nctuslizacion delresguarda da
documentaciin de respaldo, el cual s utilizam
i 3 Media
| durante el proczso de cjcncion presupussiana y de

venficacion contable

Realizr verifcaciones continiias pam asegurar o
registo de los saldos contebles y registros
ectualizados de la adminstraciin de b denda
municipel y donaciones

Media

r
_ Recussos economico y | _
lumano |

| Recursos econofico ¥
I humina i
i |
|
7 1
|
‘Recursos economico y
humano

i Rectiisos econonico y |
I humino

_ |
.xnu_._:om economicoy |
hwmano

Recursos economico y
huwsmano

humano

i
|
|
{
|
[
|
| Recussos ecenomicoy
|
|

| Reeursos econpmico y
| humane

' Reqursos economicoy |
{ hummne |

i
1
|

Regursos coononeco y
| Inmno

ifﬂﬁ.au econoniso
humano

Recur=os ¢conomico ¥
humane

| Recursos ceonomico y |
| ‘humsns
| 1

Contabilided

Contahilided

Contabilidad

Contabilidad

Contahitidad

Contabilidad

Contabitidad

Contabifidad

Contabilidad

Contabilidad

Contabitidad

Contabifidad

Cortabifidad

Mi052022

01052022

01/052022

01/0520m2

017082022

01/05/2022

01/05%2022

01/0%2022

017052022

01052022

01/082022

01/0%2022

01/052022

Azam?

31122022

nam

312200

v

311122022

3von

3111272022

3zme

31y

311272022

312022

3141272022

e
‘3
3
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|No programur el endeudandento, niel |
pozo d2 servicio dz la deuda, para su
lincorperacién en T fornudacisn del
::?.EE.»E annal en cada ejercicio
_mmom_

_.ZQ registrar opottunanentes el
|financianisnto obtenido a través ds
_Er.a:,x o donacianzs en el SIAF
'vigente.

Ne levarel registio ac 1alizado da los
_n :semholsos, erortimciones y !
|servicio de L denda nunicipal; y los
_%ma:ﬁsra de donaciones
recibidas

_Zo naov_ﬂ los chsificadores
contables, ni observar s
_Snuﬁ_..n;u. procedimientos y
[resoliciones enitidas por la Dircecion
_u_n Contabilidad del Estado del

| Ministerio de Finanzas Piiblicas,

_20 verificar la consistencia de los
'saldos contables gencrados a partir
|d2 operaciones extrapresupusstarias,
‘Mo genermr en ¢l SIAF vigentz los
_mﬂwmﬁ Financicres para realizar
|andlisis ¢ interpretacion de los saldos
moou#&_nw el cual puede evitar
linforimeién oportuna que apoye la
(toma de decisiones de las

| Autoridades Superiores.

ch presentar informacion perddica,
|que pnrila conocer h gestion
|presupnestaria, parrinonial y de
tesorera de los Gobiemos Locels.
'No resguardar ln documentacién de
(respaldo utilizada comn soperte da
11us regulerizaciones contables

|
(aprobades

_z.o documentar ,nx_am las operaciones
(de cizame contably

| . ‘
No elahorar las Notes a los Estados
| Financizros y otros informes o
|docuninitos que s generen con

_uau:.c del proce=o de ciame contable,

:40 cliborar of analisis € informs anusl
|de resultados tomando com
|referencia la netodologia de.
(indicadores financizros que
(properciona <l Ministerio nnmssim
| Piblicas, pura apayarla tom de !
Idecisionss de las Autoridades

| Superiores

Ino proveer informacidn en tiempo real
tdel movimiznto y dis ponibilidad dz
(fondos para la tom da decisiones.

|No elaborar la programacian de la
'recaudzcién con base al gistro 4
"33.,..,_3:«.:.:",“ y el conporamenio
|de la percepeidn de los ingresos
\propios.

026

027

F17

C12

P18

F-19

P20

O28

029

F

F-22

Ell

E-12

{ Realizar actualizacian del rogranueion
- proporciona el endendanicnto, y el pago d2 savicio
parasu Media
ineorpo n en la formmlacion del presupussto
anudl en cada ejereicio fisesl

Reelizar actualizacion delregistro oportunn del
 finingial o obteiido a través de préstemos o Media
donagionzs en el SIAF vigente.

w»mwﬁna: d2 un estudio vna F:%_nqﬁ:_?..ﬁw: n..._

un progd quz mantenga un egisiro actuali

s Jos desenbolsos, amordizcionss y servivio de la  Media
deuda mumicipal; y los desembolses de donec

~recibidas.

Realizar actualizacion del reistro d2 chsificadorcs
contables, el cual ayndara a observarlas ordenanzas,
procedinicntos y resoluciones emitidas por b 'Media
Dirsceion de Contabilidad del Estado del Ministerio

da Finanzas Piblicas,

| Realizar Eﬁrﬁmss: nde procesos pam ».f.,me:m
consistencia de los saldos contables penerades a !Media
 partirde opemciones eNrapresupuestarias. |

Realizar implatentacién de procssos paara gensir
en el SIAF vigente los Estados Financieros pata su
anilisis e interpretacidn de los saldos contables el
cualayuda a proporcionar b informacidn oportona
para la toma ds decisionss de les Autoridades
Superiores.

Media

Realizar b actnalizacion del registro dz informeidn
periddics, qua perita conocer la gestidn
presupuestaria, patrinonial y de fesoreria de les
CGobismos Locales, N

| Realizar !ﬁ_n._n_._.mﬂn.: de _H.un_.uou ﬂmi la
amphiacién del resguardo oportuno dz by
documentacion ds respaldo utilizada corm sopoit:
de las _nmgn_.“_:n contables eprobadas
Reslizar impl dimientos de formn
oportuna, psa ..._en:uﬂ.__k .onP.. las opereciones de  Media
ciztre contubls

Media

Media

amnm...mn el cumplimizato d2 ls notes de Jos estados Media
financieos B

Realzzs implementacidn de un conirol que fagilets el
anblsis para la eliboracion del informe snual de
resaliados tomando como referencia la netodologha
de indecadores Franc que proporciona el

crio d2 Finunzes Pablicas, pora apoyar b toma
dz declsiones de las Autoridades Supenores.

Media

Realizar evalvacion pan b actualizacion dal
progeanm qua proporcona informacion en ti=mpo Media
real del iovimsnto y disporubilidad de fondos pars
1a torma de decisiones,
Reatizar evaluacion para b actnahzcidn dz2l control
intemno que ayuda 1 programacion de Ja
recnilacitn con bas2 o] wgisto da contibuyentzs y Media
el comportamiznto dz la pereepoidn da los ingresos
prapios.

|
_

Recureos economico y |

huwmano !

|

| Recursos econonico y _
hurano

Recursos esononicoy |
hununo '

|
Recursos escnoaico y
humano |

Rzcursos nnn_._o:.neu...
hunano i
i

Recursos econonicoy |
hutano

Recursos econonico ¥i
humano |

(Recirs o8 ceonomco y _

' humane |

UISOS eCONOMco Y
humano

QUISDS ECONOMICO Y |
humano |

{
| Recursos czonomico vy
humann t

Recumos econonico y
hunnno

Bacurses ecotonico y
humane

Contabilidad

Contabilidad

Contabilidad

Contabilidad

Contabilidad

Contabilidad

Contabitidad

Contahilidad

Contabilidud

Contabilided

Contabifidad

Tesprsiia

Tesoteria

01/052022

017052022

01/052022

017052022

01/052022

01/082022

01/052022

01/052022

01/052022

01/052022

01/052022

01/052022

01052022

3y

311272022

2022

31122022

3122022

3zon

31122002

31/12/2022

31nvmz

YN

31127200

31202

312022
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2020

1Mo verificar dadmnte que se
(realicen kos depdsitos dels {
Irecaudation dz forma intzgay
"oporinna, Pam el caso de Jes cobres |
1que s2 realicen a través dal

x5 seldos disrios de caja,

| Inplementar control intemo pan verificar
diariamente que se realicen los depésitos dela
recendacian de form integr y oportuna. Para el
| caso delos cobros que se realicen a través del

sobre los seldos diarios de caja,

Restirsos ccononico y |

bhumino

Tesorera

01/052022

{
7 |procesamianto ekotidnica dz medios | o¥ procesaniento clectrdnico dz medios da pago s2 s, hurmno ks Punsann | AN |
ide pego s2 debe obesrver lo | |debe observar lo establzcido en el Acueido _ H
(establzcido en el Acuerdo Ministeriad | | Mmisterial Nanero 129-2021 del Ministedo de 1 |
{Ninero 1202021 el Ministedo de | |Finznzzs Pliblicas. | |
-Finanzms Piib¥icas. | | a . - ! !
U Zn realizar la aprobacién dz los | | Realizar evalnacion para ls actualizacion dz=l control | _ |
depdsitos por conespto de ingreses | | intemo que régistm la aprobacidn da los depdsitos . " |
77 ‘ea___cm en 2] SIAF vigente que | 0-31 porconcaplo de ingieses propios en ol SIAF Medin ErEaﬂ”_H._““w:zc ¥ Tesareria 01052022 | osnzen |
Z permitanllevar eleontrold: la | vigente, el coal lovara y penitira ol control dela 7 |
disponibilidzd fmanciera, ! L ! | |
A Mo lleverel control dz saldos de { parm : sotuatizcion del control I Resursas Econsnio y |
78 odss las cusntas bancarias v | F-23 de saldos de todas ks cuentas bancasias y Media : _..‘.__...,,E..o Tesoreria 01/05:2022 ANz |
A M conciliarkos con el Libeo d2 Bancos. B ; ) | |
P 4,?5 levar el control d2 saldos de las i delecentrol | m h
E cuentas escriturales queinispron la 2 delos saldos delas cuentas escriturales que f Recursos economico y 5 1 y i
I 24 € Tes /05, oA i
T e |Cuznta Unica det Tesoro Municipal 2 integran I Cuenta Unica del Tesoro Municipal ,Zan_s hurmino eorera Ovosizoz | 200 {
by <2 Jeun), (CUT). i { m
No elahorar progranucion da los Realizar eveluacion para b sctualizacion dal control | | {
a . Recursos economeo 'y « 5 i
U o B0 pagos coenforme a disponibibdad E-13 intema que resgistra la programmeidn de los pagos Enn_s o Tesoreria 01/05/2022 _ 0
D <fnanciens mumicipal, . forme a disponihilidad fin: icipal. g B 1
la 1 i
G m _7..0 _.Tﬁqw_ nm_.,h_ou ¥ Ew_w__u_.u,...“a M_E.Wm Realizar evaluacion para la ae sm?aa:n-_ nE.En_ u; { |
- M:..—a._m_w_amﬁawwnu- = :_.rmw resguardo da las fores antorizadas porls Racursas s ; “ _
g R M quefe U T | 0.32 | Contraloria General de Quentas que se utitizn parala Media ufsos Seananieg ¥ Tesoreria 01/052022 H T b7 B
0 para la recaudacion y perepeion da % p ;5 hunano | |
los ingresos y 1 tendivion de s , recaicdacion y percspeion dz los ingresos y la i | |
A G mnresasy e rendicién de Jas nismes. | |
__ mismms. . 2 oo - i B = e | !
No realizar uanua davalores y | " e i L \ | |
i Realiza & v 1 ¢ i
D N k B2 formas autorizadas pork Contraloda 1 033 ) Faptmlia tion.de wB.:,.& Qe viloies y See ‘Media Repudos ecqnpiics y Tesoreria 01052022 _ 314122022
. antmizadas por la Contraloria General : hurmno 1 |
I A w CGeneral d2 Cuentas | | 3 _ |
! |
— N ”:ﬁﬂwﬂzhh““.wﬁwﬂm wou..n.nE.n...nE_.u:E: en el conrol d2 la cuenta [ | | “
P Wil jentey de la sided de los piblicos | Recnises econoiiecoy p |
- L. |
E m L] [sarvicios piiblicos musicipales, parm 0-3 uricialas, pam estableeer estrategias que pemriten) Media i 1 Tesoreria 01052022 ) U /o S
s tablecer cstmfsgias qus permitan aleanzarlas metas d= RE:EE? i | {
P Tl L] aleanzar bis metes e receudacion ! | !
o j - = = N - == i !
L {Hrecandaclog E»_m”_.:& inaresos | >Q§_»Nﬂa: E_Rm_zn.n mn las nnﬂu?cn_._i de | | W
’ jiie peieibien dos Gobicaas Iocales los difsrentes ingresos que percitien los Gobizmos | Recursos econofco y | 1
A BY e ngnnﬁ”a%age:inﬂ Ewaui. 0-35 Locales en concepto de impuestos, arbitrins, tasas, MZ:F.. Eilaain Tesorern 01052022 HC U4 P73 L2724 “
M _””M“ rorEmenepermrny | coninbucionss por :ﬁ._oam «. otros _ 1
— - - 4 i - | |
“M.w Pm_,.w.._. i Jﬁ”wﬂwa dellos ) Reafizar actuahzicion del progrann parala 5..:25: “ |
_ 4 H 85 _ Eh_m:.:nw_.r cen B de los cheques y 1evisién de acraditangentos en IMedi Recursos cconoiic y Tesoreda ovtisbE | sirame 1
c “ﬂ. m“ﬁ.ﬁ.ﬂmﬂﬁoﬁ HM:: cuet, segin cotrespenda; de eonerdo a los | huirano ! caore - |
. | . tos d b | {
= (movimizntos de pago aprobados MEvticlts e nka0 nw.n iy ] 4 | !
| I
_29 llevarel control de Jos cheques EE»REWEES: eneleontolintemo delos Rl | i
86 :.:32 notas d2 dibro v crddito 0-37 chzques emindos, notas de débito y crddito que ‘Meda ¥ Tesoreria 01/05/2022 L3y |
B ¥ humino
ncn inciden en los satdos m?_._nrs. inciden en los saldos financicros. !
.7: proporcionat informm o sobrs F25 | Realizar actualizacion en el controlintemo para Media Recurses coonoiico y 00 ,

it
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